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ПЛАН

роботи бібліотеки

Березанського НВК

на 2015-2016Н.Р.
Мета діяльності бібліотеки у 2015-2016 н.р. 
      Діяльність шкільної бібліотеки в 2015-2016 н.р. буде спрямована на вдосконалення інформаційного середовища, яке б сприяло всебічному розвитку особистості, утвердженню в неї гуманістичних цінностей, формування допитливості, працелюбності, естетичних почуттів, громадянськості, патріотизму.



Напрями діяльності шкільної бібліотеки :

· всебічне забезпечення інтелектуального та фізичного доступу до різноманітних джерел інформації;
· прищеплення користувачам уміння орієнтуватися в інформаційному прсторі, а також прагнення власними силами створювати інформацію;

· застосування нових інформаційних технологій.
      Робота шкільної бібліотеки спрямована на реалізацію законів України «Про освіту» від 23.05.1991р., «Про бібліотеку та бібліотечну справу» від 27.01.1995р., виконання Державного стандарту початкової, базової та загальної середньої освіти.

1. Завдання бібліотеки у 2015-2016н.р. щодо комплектуваання та організації бібліотечних фондів:

-   своєчасно та якісно забезпечувати учнів та вчителів навчальною,                    художньою та методичною літературою;


· систематично здійснювати ведення ділової документації та облік нових надходжень до бібліотеки згідно існуючих інструкцій;
· своєчасно поповнювати книжковий фонд шляхом замовлень на потрібну літературу;
· продовжувати щорічну акцію «Подаруй книгу шкільній бібліотеці»;
· вчасно провести передплату періодичних видань;
· систематично, згідно з наказами, списувати застарілу літературу.
2. Робота з бібліотечним фондом
	№    
	Заходи
	Строк виконання
	Відповідальний



	1.
	Інвентаризація придатних для використання підручників і посібників бібліотечного фонду згідно наказу Департаменту освіти і науки Київської обласної державної адміністрації від 01.04.2014р. 
	Травень
	Бібліотекар



	2.
	Підготовка інформації про стан та обсяг фондів.
	Серпень
	Бібліотекар

	3.
	Вилучення та списання зношених та застарілих видань навчальної та художньої літератури.
	Один раз на рік
	Бібліотекар

	4.
	Прийом і технічна обробка нових надходжень.
	Протягом року
	Бібліотекар

	5.
	Оформлення паспорта бібліотеки.
	    Серпень
	Бібліотекар

	6.
	Проведення щорічної акції «Збережи свої підручники» (рейди перевірки стану підручників).
	Протягом року
	Читацький актив, бібліотекар

	7.
	Бесіди з учнями 1-11 класів щодо збереження бібліотечних фондів.
	Вересень, травень
	Бібліотекар, класоводи

	8.
	Ознайомлення нових читачів з „Правилами користування бібліотекою та книгою” під час запису до бібліотеки.
	Протягом року
	Бібліотекар

	9.
	Робота з боржниками.
	Вересень, травень
	Бібліотекар

	10.
	Оформлення змін у бібліотечному фонді.   
	Протягом року
	Бібліотекар


3. Вивчення, формування і задоволення читацьких потреб користувачів бібліотеки
	№    
	Заходи
	Строк виконання
	Відповідальний



	1.
	Вивчення інтересів читачів шляхом анкетування, бесід під час запису та вибору книг.
	Протягом року
	Бібліотекар

	2.
	Аналіз читацьких формулярів учнів. Вивчення читацької активності учнів.
	Протягом року
	Бібліотекар

	3.
	Підготовка і проведення бібліотечних уроків за графіком:
· «Знайомство з бібліотекою» (2 класи);

· «Як до нас приходить книга» (3 класи);

· «Доступ до скарбів людської думки» (4 класи);

· «Довгий  шлях до письма» (2 класи);
· «Бережіть книгу!» (3 класи);

· «Не бійся заглядати у словник» (4 класи);

· «Робота з довідковою літературою» (5-9 класи).
	Вересень
Жовтень

Листопад

Лютий

Березень

Квітень

Жовтень-травень


	Бібліотекар

	4.
	Робота з читацьким активом:
· створення читацького активу бібліотеки;

· обговорення графіка проведення рейдів стану збереження підручників;

· створення робочої групи по роботі з формулярами;
· перереєстрація читачів;

· проведення засідань читацького активу бібліотеки;

· тиждень поверненої книжки.
	Вересень
1 раз на 2 місяці

3-й тиждень грудня, 3-й тиждень травня
	Бібліотекар,

класні керівники, читацький актив


4. Інформаційно-бібліографічна робота з обслуговування учнів та вчителів
	№    
	Заходи
	Строк виконання
	Відповідальний



	1.
	Підготовка книжкової виставки «Україна-незалежна»
	серпень
	Бібліотекар

	2.
	Проведення занять семінару «Інформаційний вісник» згідно графіка
	26-30.10
1-4.12
18-22.01
1-4.03
	Бібліотекар

	3.
	Здійснення бібліографічного пошуку літератури за запитами.
	Протягом року
	Бібліотекар

	4.
	Постійне оновлення виставки-стенду «Познайомся з новою книгою»
	Протягом року
	Бібліотекар

	5.
	Поновлення постійно-діючих виставок бібліотеки:
· «Людина і закон»;

· «В союзі з природою»;

· «Берегиня»;

· «Кроки історії»

· «Новий час-нові професії»;

· «Чорна трагедія на кольоровій землі»;

· «Шкідливі звички-шлях у безодню»;

· «Моя книжка-найкраща»;
· «Київщина-рідне серце України»;

· «Між життям і безсмертям мости»;

· «Земля-наш спільний дім»;

· 
	Протягом року
	Бібліотекар

	6..
	Продовження роботи по наповненню тематичних папок.
	Протягом року
	Бібліотекар

	7.
	Оформлення книжкових виставок:
· до Декади безпеки дорожнього руху;
· до КТС «Збережи здоров'я та й на все життя»
· до Дня працівників освіти;
· до круглого столу «Патріотичне виховання в родині...»;
· до Свята осені;

· до тижня світової літератури та російської мови;

· поновлення виставки «Людина і закон» до тижня правознавства;

· до Дня української писемності;

· до акції «Обираємо життя»

· до Дня Збройних сил України;

· до Тижня народознавства «Я, родина, Україна»;

· до Тижня образотворчого та музичного мистецтва»;

· до Тижня іноземної мови»;

· до Тижня сім'ї;

· до Тижня дитячої книги;

· до Свята 8 Березня;

· до Дня народження Т.Г.Шевченка»
· підготувати розгорнуту виставку «2 квітня-Міжнародний день дитячої книжки»;

· до виховних заходів в 5-11 класах «Світ професій»;

· до КТС «Вахта пам'яті». 


	Вересень
Жовтень

Листопад

Листопад
Листопад

Грудень

Грудень

Січень
Лютий
Березень
Березень
Квітень
Квітень
Травень
	Бібліотекар


5. Проведення та участь у підготовці масових заходів
	№    
	Заходи
	Строк виконанная
	Відповідальний



	1.

2.

3.


	Методичне забезпечення підготовки Декади безпеки дорожнього руху.
Підготовка матеріалів до КТС «Збережи здоров'я та й на все життя».

Участь у підготовці «Свята першокласника».
	Вересень

Вересень

Вересень
	Бібліотекар

	4.
	Участь у підготовці Дня працівників освіти.
	Жовтень
	 Бібліотекар

	5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.
	Методичне забезпечення підготовки Свята Осені.

Підготовка матеріалів до круглого столу «Патріотичне виховання в родині, його значення в розвитку моральних та фізичних якостей особистості».

Методичне забезпечення КТС «Осінні канікули».

Методичне забезпечення Тижня світової літератури та російської мови.

Участь у підготовці КТС «Бережи мене, мій законе».

Участь у підготовці свята до Дня української писемності.

Методичне забезпечення тижня рідної мови.

Підготовка матеріалів до акції «Обираємо життя. Молодь проти СНІДУ».

Методичне забезпечення Тижня народознавства «Я, родина, Україна».

Участь у підготовці до Дня збройних сил України.

Методичне забезпечення Тижня математики.

Участь у підготовці і проведенні акції милосердя до Дня Святого Миколая.

Участь у підготовці новорічних свят.

Підготовка матеріалів до КТС «Обдарованість року».

Методичне забезпечення Тижня образотворчого та музичного мистецтва.

Участь у підготовці проекту «День Святого Валентина».

Методичне забезпечення Тижня іноземної мови.

Методичне забезпечення Тижня сім'ї.

Підготовка і проведення Тижня дитячої книги:

· експрес-інформація про проведення тижня;

· презентація книжкової виставки «Книга-джерело знань»;

· обговорення «Книжка, яка мене вразила» (6класи);

· презентація улюбленої книги (8клас);

· виставка-огляд новинок художньої літератури;

· ремонт пошарпаної літератури.

Участь у підготовці Дня гумору.

Підготовка матеріалів до КТС «Земля-наш спільний дім».

Участь у підготовці свята «Прощання з букварем»;

Методичне забезпечення педагогічних читань «Фізичний розвиток та фізична культура учнів»;

Підготовка матеріалів до виховних заходів «Світ професій» (5-11класи);

Участь у акції «Охорона довкілля-справа спільна» (1-11 класи);

Методичне забезпечення КТС «Вахта пам'яті»;

Участь у підготовці класних виховних годин до Дня Матері;

Участь у підготовці КТС «Свято останнього дзвоника;

Підготовка матеріалів до свята «Прощання з початковою школою»;

Доповідь на нараді при заступнику «Про стан збереження підручників на кінець навчального року».
	Жовтень

Листопад

Грудень

Січень

Лютий

Березень

Квітень

Травень

Червень
	Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар

Бібліотекар


	№    
	Заходи
	Тиждень місяця
	Відповідальний



	1.
	Інформування вчителів про забезпеченість учнів підручниками.
	Протягом року
	Бібліотекар

	2.
	Допомога у підготовці та проведенні масових заходів.
	Протягом року
	Бібліотекар

	3.
	Оформлення виставок до предметних тижнів.
	Протягом року
	Бібліотекар

	4.
	Допомога у підготовці предметних тижнів.
	Протягом року
	Бібліотекар

	5.
	Координація роботи бібліотекаря, класних керівників та вчителів-предметників щодо збереження художньої та навчальної літератури.
	Протягом року
	Бібліотекар

	6.
	Перспективне замовлення літератури на наступний рік з урахуванням потреб вчителів-предметників.
	Вересень
	Бібліотекар

	7.
	Підбір додаткової літератури до уроків.
	Протягом року
	Бібліотекар

	8.
	Поповнення папки «На допомогу вчителю та бібліотекарю»
	Протягом року
	Бібліотекар


6. Співпраця шкільної бібліотеки з педагогічним колективом

7. Підвищення кваліфікації
	1.
	Виступи на засіданнях педагогічних рад, нарадах при директорі.
	Протягом року
	Бібліотекар

	2.
	Виступи на засіданнях методичних об'єднань бібліотекарів, обмін досвідом.
	Протягом року
	Бібліотекар

	3.
	Проходження курсів підвищення кваліфікації.
	За планом
	Бібліотекар

	4.
	Відвідування заходів колег-бібліотекарів шкіл.
	Протягом року
	Бібліотекар


